UNION GANADERA REGIONAL DE MICHOACAN
INSTANCIA EJECUTORA

CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 004/2022

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el
ejercicio 2022; publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de diciembre del 2021, asi como
el ANEXO III. “Lineamientos técnicos especificos para la operacién de los componentes de vigilancia
Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafias Fitozoosanitarias e Inocuidad
Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera”, de dicho ACUERDO. La Unidén Ganadera Regional de Michoacéan emite
la CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 004/2022, dirigida a todos los interesados en ocupar el puesto
de Auxiliar Administrativo de la Campafia Nacional para la Prevencidn Yy control de la Rabia en Bovinos
Yy Especies Ganaderas acuerdo a lo siguiente:

Nombre Del Auxiliar Administrativo para la Campafia Nacional para la Prevencioén y control de
Puesto la Rabia en Bovinos y Especies Ganaderas
Sueldo Bruto : . s Numero de
$12,500.00 (Doce mil quinientos pesos 00/100 m.n.) 2
Mensual vacantes
Adscripcidn 5 i . B Morelia,
Unién Ganadera Regional de Michoacan SEDE 3 ,
del Puesto Michoacan
Tipo de :
contrato y Prestacién de Servicios Profesionales (honorarios)
régimen i
I. Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos de la Instancia
Ejecutora;
II. Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados a las
Instancias Ejecutoras y apoyar a la Coordinacién Administrativa en la baja
de bienes.
III. Participar en la elaboracién y seguimiento financiero de los Programas de
Trabajo;
IV. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada
Funciones Instancia Ejecutora, para cada uno de los Programas de Trabajo por
Principales aportante;

V. Integrar la informacién para la elaboracién de los informes mensuales y
trimestrales fisicos y financieros;

VI. Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrativo de la
Instancia Ejecutora en materia de seguimiento a los recursos;

VII. Ingresar oportunamente la informacién financiera en los sistemas
informaticos que se disponga, y

VIII.Participar en eventos de capacitacién organizados por el SENASICA y otras
instituciones del sector, en la cual se debera aprobar la evaluacién
correspondiente.
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Licenciatura en Economia, Contaduria o
Administracién de Empresas, Ingeniero Agrénomo con
especialidad en Administracién Agricola o Economia
Agricola o Técnico en Contaduria o Administracién.

Nivel de Deberdn demostrar experiencia en actividades de
estudio: finanzas, contabilidad o administracién conforme a

lo siguiente:

Experiencia en el &rea al menos seis meses en la

Escolaridad materia Contaduria o Administracién.
Perfil

Grado de Titulo de carrera técnica o carta de pasante.

avance:
Titulo de carrera técnica o carta de pasante en

5 Economia, Contaduria o Administracién de Empresas,

Area de . E ¢ :

estudio Ingeniero Agrdnomo con especialidad en
Administracién Agricola o Economia Agricola.

® Presentar y aprobar la evaluacién técnica respectiva

e Disponibilidad para viajar.

e Disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos

relacionados con el 4rea de trabajo, y £
Ademas e No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro del Gobiern

Federal, Estatal o Municipal u otra institucién Gubernamental yn
Gubernamental, una vez que se notifique de su aceptacién en_ZXax

Instancia Ejecutora, que interfiera con el cumplimiento de sus
funciones y horario establecido.

e Tener conocimiento de paqueteria Windows, Microsoft Office (Word,
Excel y PowerPoint), Internet.

BASES DE PARTICIPACION

Podran participar las personas que reUnan los requisitos de escolaridad V%
experiencia laboral previstos en el perfil del puesto.

Adicionalmente se deberd cumplir con lo siguiente:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya

condicidén migratoria permita la funcién a desarrollar.
Requisitos de
participacién No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito doloso.

Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio publico.

La duracién en el puesto estarad sujeta a la continuidad del Programa y las
evaluaciones de desempefio que la Unién Ganadera Regional de Michoacan establezca.

No podran participar las personas que estén inhabilitadas de sus funciones por
la Secretaria de la Funcién Piblica o hayan sido dadas de baja de otro Organismo
Auxiliar (OA) por un comportamiento inadecuado o que tengan un proceso
administrativo en el &rea juridica del SENASICA.
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Los aspirantes deberdn presentar copia simple legible o enviar por correo
electrénico y original o copia certificada, para su cotejo, de los documentos
siguientes:

e Titulo y cédula profesional o carrera técnica concluida.
e Solicitud de trabajo con fotografia reciente.
e Curriculum vitae actualizado.

e Documentos que comprueben fehacientemente 1la experiencia laboral
(constancias laborales, contratos de trabajo, recibos de némina, entre
otros) .

e Documentacién comprobatoria de capacitacién en las areas de conocimiento
(cursos, diplomados, ponencias, entre otras).

e Comprobante de domicilio actual.
e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
e Registro Federal de Contribuyentes

e Copia de identificacién oficial vigente (credencial de elector INE,
pasaporte o cédula profesional).

Documentacién A
requerida e Cartilla militar liberada (solo varones) /

e Dos cartas de recomendacién personales.

e Constancia de la Secretaria de la Funcién Publica de no haber sido
inhabilitado del servicio publico federal. Puede tramitarse en la
siguiente liga:

e https://www.gob.mx/sfp/acciones-y-programas/como-obtener-una-
constancia-de-inhabilitacion- de-no-inhabilitacién-de-sancién-o-de-no-
existencia-de-sancién

NOTA: Serad motivo de descarte quien no presente la documentacién.
ex**La documentacién soporte para comprobar la experiencia laboral, debera
contener:

e Para el caso de constancias o cartas laborales, fecha de inicio y término
del periodo laborado (dd/mm/aa), puesto, funciones desempefiadas o
actividades generales;

¢ O en su caso, podra comprobar a través de recibos de némina (lro y tltimo
pago) ; contrato y baja; recibos de honorarios;

Para el libre ejercicio, deberd comprobar con recibos de honorarios,
declaraciones de impuestos ante el SAT.
Presentar copia simple legible y original o copia certificada, para su cotejo,
en caso de que los candidatos cuenten con la documentacién siguiente (mismas
Documentacién que no son un requisito indispensable):
complementaria - Certificacién en competencia laboral o en habilidades profesionales

distintas a las consideradas para el cargo, éstas deberan especificar clave
de certificacién y ser vigentes.
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- Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionados a su campo de
experiencia.

- Constancia que acredite a la o el candidato como presidente o presidenta,
vicepresidente o vicepresidenta o miembro fundador o fundadora de asociaciones
u organizaciones no gubernamentales, tales como Cientificas, de Investigacién,
Gremiales, Estudiantiles o de Profesionistas.

- Graduacién con Honores o con distincién.

- Reconocimiento o premios.

- Patentes a nombre de la o el candidato.

- Derechos de autor a nombre de la o el candidato

Registro de
aspirantes

Los interesados podrdn registrarse presentando todos los requisitos antes
mencionados en un horario de 09:00 a 15:00 horas, a partir de la emisién de 1la
presente convocatoria y hasta el 12 de agosto de 2022, en las oficinas de la
Instancia Ejecutora Unién Ganadera Regional de Michoacan, ubicadas en Calzada la
Huerta #2112, Colonia Cosmos, C.P. 58050 Morelia, Michoacan.

Asimismo, podrdn registrarse enviando al correo: gerente@ieugrm.com con copia a
rh@ieugrm.com, la documentacién requerida en archivo PDF; en una carpeta
comprimida (en original o copia certificada para cotejo) misma que el interesado
deberd entregar fisicamente el dia de la aplicacién de la evaluacién técnica.

Aplicacién de la
evaluacién
técnica

Se realizard el 22 de agosto del 2022, a las 10:00 horas, en las oficinas de la
Instancia Ejecutora Unién Ganadera Regional de Michoacédn, ubicadas en Calzada la
Huerta #2112, Colonia Cosmos, C.P. 58050 Morelia, Michoacan.

La Instancia Ejecutora Unién Ganadera Regional de Michoac&n serd la encargada de
la elaboracién de la evaluacién técnica.

Proceso y
calendario del

concurso

Etapa Fecha o plazo

Publicacién de la Convocatoria por la
= . . E 05 de agosto de 2022
Unidén Ganadera Regional Michoacéan.

i

Inscripcién de aspirantes y envio y
electrénico en formato PDF del | Desde la publicacién de la convocatorié
hasta las 15:00 horas del :

expediente curricular a la Unién 12:de agosto de 2022,

Ganadera Regional de Michoacén.

La instancia Ejecutora seleccionara

Unicamente a los aspirantes que
cumplan con los requisitos y los | A partir del cierre de inscripcién a mas

notificando via correo electrénico. tardar el dia 15 de agosto de 2022

Presentacién de examen de evaluacién
de conocimientos.

Nota: Presentarse con 15 minutos de
anticipacién, con toda la
documentacién original para cotejo.

22 de agosto de 2022 a las 10:00 horas
en las oficinas que ocupa la UGRM.

Notificacién de resultado de 1los

aspirantes que obtuvieron derecho a la 25 de agosto de 2022
entrevista.

La Instancia Ejecutora, el

Representante Estatal 29 de agosto de 2022 a las 10:00 horas
Fitozoosanitario y de Inocuidad en las oficinas que ocupa la
Agropecuaria y Acuicola del SENASICA, Representacién Estatal de SENASICA en
realizaréan la entrevista a los Michoacan.

aspirantes convocados.

Notificacién del candidato ganador 29 de agosto de 2022
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Firma de contrato del candidato

01 de septiembre de 2022
ganador.

Temario

e ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de

Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y

Desarrollo Rural, para el ejercicio 2022.

e Lineamientos Técnicos Especificos para la operacién de los Componentes de
Vigilancia Epidemiolégica de
Inspeccién de

Plagas y Enfermedades

Enfermedades

Fitozoosanitarias,
Plagas y Fitozoosanitarias;

Inocuidad Agroalimentaria,

Campafias
Acuicola y Pesquera, del
ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de
Sanidad e

Fitozoosanitarias e

Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y

Desarrollo Rural, para el ejercicio 2022.
e Manejo y control de procesos administrativos.
e Ley de impuesto sobre la renta (ISR).

e Ley del impuesto al valor agregado (IVA).

electo

Puesto Evaluacidn Formacidn Experiencia | Entrevist
Técnica Profesional | Profesional | a
Porcentajes para Auxiliar 55 % 10 % 15 % 20 %
la determinacién Administrativo
del candidato
Notas:

I. La calificacién minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de 80 en
escala de 0 a 100.

II. La calificacién minima aprobatoria global es de 80 en escala de 0 a 100.

Declaracién de
concurso
desierto

El concurso podrd declararse desierto en los siguientes casos:

I: No se registre ningun aspirante al concurso;

II. No haya aspirantes que superen la etapa de revisién curricular;

III. Los aspirantes no se presenten a la evaluacién y/o entrevista;

IV. No haya aspirantes que obtengan el puntaje minimo de calificacién.
En caso de declararse desierto el concurso,

se procederd a emitir una nueva

convocatoria.

Para cualquier duda o comentario comunicarse al teléfono 443 777 98 78, y/o al correo rh@ieugrm.com.

Morelia, Michoacan 05 de agosto de 2022

Unién Ganadera Regional de Michoacan




